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MARCO DE REFERENCIA

El Colegio de Bachilleres de Chiapas tiene como visién ser una institucién
lider en el nivel medio superior que atienda la demanda educativa con
excelencia académica, igualdad, equidad, inclusiéne interculturalidad. Lo
que deja huella en la construccion de la sociedad, por lo que es
imperativa la correcta gestion de su acervo documental desde la
generacién de los documentos derivado de las funciones y atribuciones

de cada drgano administrativo hasta su fase inactiva que es la evidencia &

del trabajo diario en pro de la bisqueda de la excelencia y la formacion W/

educativa de las y los jévenes chiapanecos.

En el Archivo de Concentracién del Colegio se encuentran resguardados
aproximadamente 144,000 metros lineales de documentos y otros mds

distribuidos en los diferentes archivos de trdmite de oficinas centrales y

|
|

centros educativos; asi como en los archivos de concentracion de las

nueve coordinaciones que conforman el Colegio.
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JUSTIFICACION

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas establece en los articulos 24,25y 26
que los sujetos obligados que cuente con un Sistema Institucional de Archivos
deberan elaborar un programa anual de desarrollo archivistico y publicarlo en su
portal electrénico, asi como su portal de transparencia y en el sistema de portales
de obligaciones de transparencia, en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente. Considerando que el programa contenga los
elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
archivos y debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion de
los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacién. Asi mismo, debera contener programas de
organizacion y capacitacion en gestién documental y administracion de archivos.
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Colegio aspira a generar las
condiciones que faciliten el cumplimiento de las obligaciones que establece la Ley
General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, asi como la Ley
de Transparencia del Estado de Chiapas y leyes aplicables, por lo que es
indispensable que los servidores del pueblo miembros del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) del Colegio posean los conocimientos basicos, actualizados,
completos y homogéneos sobre la gestion documental y administracion de
archivos, teniendo como objetivo final la modernizacién del Sistema Institucional
de Archivos.
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Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que
contempla un conjunto de procesos, actividades, y la asignacion de recursos,
orientados a mejorar y fortalecer las capacidades de organizacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) del Colegio, asi como el establecimiento de
estrategias, que permitan mejorar los procesos y procedimientos de Ia
administracién, organizacién y conservacién documental de los archivos de tramite
y concentracién del Colegio.

Un archivo bien organizado constituye una garantia de la evolucién de Ia sociedad,
representa la memoria colectiva de nuestro Colegio; testimonios que evidencian el
quehacer publico. Los acervos documentales son la evidéncia que contiene la
organizacion y funcionamiento del cuerpo gubernamental que los produjo, siendo
estos documentos Unicos, originales, irrepetibles e imperecederos, por ellos sus ES &

componentes les permiten a los usuarios ampliar su cultura econdmica, politica, \

administrativa, juridica y social, a través del manejo y tratamiento de la |

informacién. f %
NORMATIVIDAD /‘\i

1

Ley del Colegio de Bachilleres de Chiapas
Reglamento General de Alumnos del Colegio de Bachilleres de Chiapas
Reglamento Interior del Colegio de Bachilleres de Chiapas
Ley de General de Archivos
Ley de Archivos del Estado de Chiapas
Ley de General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas. N
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ANTECEDENTES

El Departamento de Archivo Institucional se formalizé en 2011 con el fin especifico
de organizar y efectuar una correcta gestién documental de los expedientes que
general el Colegio, desde la emisién de los documentos hasta su fase semiactiva
en el Archivo de Concentracion.

El Colegio cuenta con un Sistema Institucional de Archivos que cumple con lo
establecido en el Articulo 12 Fraccion Il de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas lo que permite una buena gestién documental y con ello se cumple con lo
requerido por la Ley. A inicios del ejercicio, el titular de cada organo administrativo
de la Direccion General, Coordinaciones de Zona y centros escolares designa a
una persona quien sera responsable del archivo de tramite, el cual se mantiene en
constante comunicacion con el Departamento de Archivo Institucional y al que se
capacita y proporciona asesoria en los temas relacionados con archivos,
resguardo, transferencias, bajas documentales, transparencia y demas temas de
interés para la correcta administracion archivistica.

El Grupo Interdisciplinario al que hace referencia la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas en su articulo 12 Fraccién V, se encuentra constituido y ha coadyuvado
con la valoracién documental estableciendo plazos y disposiciones para las bajas
documentales. Derivado de ello, se han llevado a cabo 23 procesos de baja
documental de los expedientes que no poseen valores administrativos, fiscales o
contables, que han cumplido con su vigencia y que no se encuentran clasificados
como reservados. Derivado de estos procesos se han depurado 185 toneladas de
papel, que hacen un total de 4733.5 metros lineales de documentos sin valor

administrativo en fase inactiva. Derivado de las revisiones periédicas y el apoyo de
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los responsables de archivo de tramite, los expedientes resguardados en los
acervos de cada 6rgano administrativo se encuentran organizados e identificados
de acuerdo a lo establecido en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El Colegio cuenta con los instrumentos de control y consulta archivistica
actualizados conforme a sus atribuciones y funciones segun lo establecen las
leyes en la materia. Las fichas de valoracién documental han permitido que el
Cuadro General de Clasificacion Documental y el Catdlogo de Disposicion
documental se encuentren actualizados y disponibles. Durante todo el ejercicio se
llevan a cabo transferencias primarias y se cuenta con los inventarios
correspondientes lo cual contribuye a que los archivos de tramite se encuentren

mejor organizados y con espacio suficiente para el resguardo de los expedientes

abiertos. El Archivo de Concentracion del Colegio cuenta con un sistema de _ %
préstamo de documentos para las dreas generadoras de la informacion. /g
HALLAZGOS ;\ )<

Derivado del estudio y analisis de las condiciones del Sistema Institucional de N

Archivos del Colegio de Bachilleres de Chiapas realizado por el Area Q\_/
Coordinadora de Archivos, se informa que el Sistema se encuentra en correcto
funcionamiento, los integrantes se mantienen actualizados y capacitados en temas
archivisticos, lo que permite que los archivos se encuentren organizados e
identificados institucionalmente. Los formatos de control y consulta archivistica del
Colegio se actualizan anualmente con el apoyo de las areas generadoras de la
informacién. Asi mismo, se informa que el archivo de concentracion del Colegio se
encuentra a un 100% de su capacidad, por lo tanto, no es posible recibir

transferencias primarias para su resguardo.
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Por otra parte, una revision fisica al area de resguardo del archivo de
concentracion permitié identificar distintos factores que podrian poner en riesgo
los acervos documentales tales como: posible acceso de fauna nociva, plagas,
humedad, falta de equipamiento, iluminacién inadecuada y desconocimiento de
reaccion ante un siniestro por parte del personal del Departamento.

(

DEBILIDADES

FALTA DE ESPACIOS FISICOS

Los archives de los planteles v et
Archtive de Concentracidn carscen de
espacios fisicos adecuados para #l
correcto resguardo de los
expedientes en fase semuactiva,

SEGURIDAD

Sa percibe voinerabilidad en los
avervos de los planteles v archivo de
concentracion por factores
ciirnatolégicos, fauna nociva y
ausencia de exiinguidores.,

AMENAZAS

SIA&

El Sistema Institucional de Archivos se
encusntra en funclonamiento

T

"‘\

CREACION DEL
ARCHIVO HISTORICO

Contamos con documentas de
conservacion permanente que dan fe

de fa historia def Colegio cuya
difusion contribuirfa a la construcaén
de a dentidad colectiva

OPORTUNIDADES

E} Colegio de Bachilleres de Chiapas protegerd y tratara los datos personales co
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas” {

privacidad integral, mecanismos, medios v procedimientos disponibles para elercer sus derechos ARCG a traves de hitp:/Maww.cobach edu.mx/avisos-depsivacidad htmi

BLVD. PRESA CHICOASEN NO. 950. COL. LAS PALMAS C.P. 20040

CONMUTAD:! R Qg&fﬁ’ﬁ_fi

ww
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS

nlenidos en la documentacion oficial dentro de fos términos estabiecidos enla "Ley de Proteccién de Datos

LPDPPSQOCHIS) y de més normativas aplicables. Para mayor informacion puede consuitar nuestro aviso de




e

HUMANISMO

b PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVIiSTICO 2025

TRANSfOR & COLEGIO DE
GOBIERND DE CHIAPAS BACHILLERES

20%4 - 2030

DE CHIAPAS

OBJETIVOS

Objetivo General

El presente plan tiene como principal objeto el conservar los acervos
documentales organizados, seguros, accesibles, identificables y depurados con el
objetivo de optimizar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y
cumplir en tiempo y forma con las obligaciones establecidas en Ia normativa

aplicable.

Objetivos especificos

e Mantener los acervos documentales organizados, identificados y
correctamente resguardados en los distintos archivos del Colegio.

 Proporcionar asesoria y capacitacién en materia de Gestién documental y
archivistica a todos los servidores del pueblo involucrados en el Sistema
Institucional de Archivos.

e Mantener los archivos depurados conforme a la normativa aplicable,
evitando la explosion documental en las areas generadoras de la
informacion.

® Llevar a cabo valoraciones documentales y tramitar las bajas de los
expedientes que carecen de valores secundarios, a fin de proporcionar
espacios en el archivo de concentracion para el resguardo de la
documentacion con valores vigentes.

¢ Redugir las condiciones de vulnerabilidad de los acervos documentales del

Colegio.
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ALCANCE

El presente programa es una herramienta de planeacién que se aplicara a nivel
institucional de tal forma que el Sistema Institucional de Archivos cumpla con su
objetivo y que las actividades especificas que se implementen contribuyan al flujo
de la informacién para optimizar las funciones administrativas y docentes.

REQUISITOS

Para estar en condiciones de cumplir con el objetivo del presente plan es

necesario cumplir con los siguientes requisitos: ?S 7<
» Todos los 6rganos administrativos deben contar con un responsable del
archivo de concentracién que sera designado por el titular de cada area §<
administrativa.

o Contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos actualizados.
e Capacitacién constante dirigida a los miembros del Sistema Institucional de
Archivos.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El tiempo estimado para realizar las actividades planeadas es de enero a
diciembre del ejercicio 2025, con la posibilidad de cambios derivado de las
necesidades y avances de las 6rganos administrativos.

La siguiente calendarizacion provee una idea concreta de las metas a alcanzar y
el tiempo aproximado que llevara cada una de ellas

Actualizar el registro nacional de archivos conforme a la
normatividad vigente

o [ O
et [
[] o Qa (1] — =
Sl & 0= 0|0|0| = L 2 ]
. s b (] - e -~ o]
Actividades 23535‘538.53% 5
mi’E‘iE-:—:g"‘ag'; 'O
O S 3 "
»n z 0 (
Sesiones del Grupo Interdisciplinario para la Organizacion y \
Conservacion de los Archivos del Colegio de Bachilleres de
Chiapas
Elaborar y presentar el Informe de cumplimiento del Programa
/Anual de Desarrollo Archivistico 2024
Elaborar y presentar el Programa Anual de Desarrolio Archivisti
2025
Actualizar el directorio de Responsables de Archivo de Tramite
de los Organos Administrativos del Colegio
Actualizar los instrumentos de consulta y control
archivisticos para validacion del Grupo Interdisciplinario %
Actualizar la Guia de Archivos del Archivo de Concentracién
Digitalizacion y respaldo del acervo documental del Archivo de
Concentracion.
Recepcion de solicitudes para la primer baja documental del
ARO
Gestionar la primer baja documental
Recepcion de solicitudes para la segunda baja documental 1
del afio \
Gestionar la segunda baja documental \
Recibir las Transferencias primarias promovidas por los Archivos
de Tramite
Brindar cursos de sensibilizacion a los miembros de Sistema
Institucional de Archivos del Colegio en los procesos /
archivisticos. E
Revision de los archivos de acervos documentales de los A it
Organos Administrativos de oficinas centrales. 1/ ;
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E1 Colegto de Bachilleres de Chiapas protegerd y tratara los dates personales contenidos enla documentacion oficial dentro de fos términos establecidos en la "Ley de Proteccién de Datos
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

RECURSOS

Este programa contempla los recursos aprobados con anterioridad en el Programa
Operativo Anual ademés de los recursos con los que ya cuenta le Colegio, tales
como el personal administrativo, equipos de computo, equipos de escaneo,
impresoras y materiales de oficina proporcionados por el Colegio. Se contempla
que cada area operativa optimice sus recursos materiales para la atencion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 24 de Ia Ley de Archivos del Estado
de Chiapas, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025
para el Colegio de Bachilleres de Chiapas fue elaborado por el Area Coordinadora
de Archivos, y cuenta con el visto bueno de los miembros del Grupo
Interdisciplinario de este Colegio.

Preside

ez Marquez
dministracién y Finanzas

'\

Director de A
Vocales
Juan Antonio Ca IIejosf‘& Castellanos

Director de Plangacién y Evaluacién
Instjtucional
- /7
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> Vocales

— -

_/ D s

Juan Carlos Pereyra\Garcia
Director de Control y Seguimiento
Normativo .
y responsable de la Unidad de
Transparencia del COBACH (/

Invitado permanente

Tania Coello Santiago
Comisaria Publica Propietaria QQ/ '

Las firmas que anteceden corresponden al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del Colegio de Bachilleres de Chiapas, Organismo
Publico Descentralizado, consta de trece fojas, escritas en su anverso, incluyendo la presente, CONStE - = = = = == = == == == oo oo ccccmmcn =
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